
 انجام كارهاي روتين كتابخانه شامل امانت تسويه، عودت، فهرست نويسي 

 هاي دانشجويان و اساتيد پاسخگويي حضوري به درخواست 

 افزار كتابخانه تمديد كتابها به صورت غيرحضوري، از طريق نرم 

 رسان واتساپ از جمله ارسال  فعاليت مكرر در گروه كتابخانه مجازي دانشكده در پيام

 صفحات كتاب درسيعكس از 

 سايت كتابخانه هاي مجازي در وب رساني كارگاه اطلاع 

 ويرايش اطلاعات اعضاي جديدالورود كتابخانه و تاييد عضويت آنها 

 برگزاري كارگاه هاي آنلاين توسط كتابخانه اين دانشكده 

 انتشار خبرنامه كتابخانه دانشكده در سايت كتابخانه 

 سايت كتابخانه پيگيري جهت رفع نقص وباي و مداوم و  به روزرساني دوره 

 سايت كتابخانه هاي به روز در وب درج اخبار و اطلاعيه 

 سايت براساس  هاي مختلف وب اقدام براي اصلاح، رفع ايرادات و تكميل بخش

 ليست ارسال شده چك

 سفارش، پيگيري و خريد تجهيزات موردنياز كتابخانه 

 سنجي جهت انجام امور محوله همكاري با كتابخانه مركزي و اداره علم 

 سازي و ثبت منابع اهدايي به كتابخانه آماده 

 ها  انجام اقدامات لازم مربوط به سيستم ارزيابي كتابخانه 



 هاي برگزار شده كشوري و تحويل آنها به مسئول كتابخانه مركزي ضبط كارگاه 

 افزار كتابخانه ورود اطلاعات منابع به سيستم از طريق نرم 

 ي فرايندهاي كتابخانه و نصب آنها در سالن مطالعه و تابلو اعلانات كتابخانهآماده ساز 

 هاي دانشجويان انجام كارهاي مربوط به تسويه حساب و پايان نامه 

 


